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 (Course Plan)   فرم برًبهِ درسي

 
 

 (عوليٍاحذ  5.0 ٍاحذ تئَری ٍ 5.0 ) ٍاحذ 1 :تعذاد ٍاحذ اطلاع رسبًي یسیستن ّب : ًبم درس

 سبعت عولي 8سبعت تئَری +  8  هذت زهبى ارائِ درس:  هبهبیي کبرضٌبسي   هقطع :

  ًذارد  ًیبز:پیص 

 دکتر زیٌب علیورادیهسئَل برًبهِ: 

 

 

 ي کلي ایي درس ضبهل هَارد زیر هي ببضذ:عٌبٍی

 جُت تایپ، طراحی جدايل   يومًدارَا  ي ... Wordافسار  استفادٌ از ورم باکامل  آشىایی (1

 شىایی کامل با ورم افسار اودوًت جُت مدیریت مىابع ي استىاددَیآ (2

 آشىایی کامل با ورم افسار پايرپًیىت جُت ایجاد ي طراحی فایل َای ارائٍ مطلب (3

 ىایی کامل با اصًل ي وحًٌ اوجام جستجً در پایگاٌ دادٌ َای معتبر آش (4

 

 ّذف کلي 

جُت تایپ، طراحی ی َای آن گي قابلیت َا ي يیژ Wordافسار  استفادٌ از ورم وحًٌ باکامل  بٍ صًرتداوشجً 

 کار کىد.آشىا شدٌ ي  ي ... برای فُرست وًیسی Wordجدايل يومًدارَا، آشىایی با قابلیت َای ورم افسار 

 

  اّذاف اختصبصي 

 داًطجَ تايذ تتَاًذ:
  ِدستَرات   یدرستتFormat Painter  ٍCut ،Paste ،Copy  ترد. تکاررا  

 تکار ترد. یدستَرات هرتَط تِ فًَت را تذرست  

  تکار ترد. یرا تذرستتٌذی دستَرات هرتَط تِ پاراگراف  

  ِدستَرات هرتَط تEditing تکار ترد. یرا تذرست 

 تکار ترد. یرا تذرست تٌظیوات صفحِ تٌذیات هرتَط تِ دستَر  

 ذيًوا نیترس یتذرست رای تکار ترد ٍ تتَاًذ ّر ًَع جذٍل یدستَرات هرتَط تِ جذاٍل را تذرست.  

  ِدستَرات هرتَط تDrawing تکار ترد. یرا تذرست  

 ذيًوا نیوَدارّا را ترسترد ٍ تتَاًذ اًَاع هختلف ً تکاری ًوَدار را تذرست ذىیدستَرات هرتَط تِ کط.  

  ِدستَرات هرتَط تLinks تکار ترد. یرا تذرست  

 تکار ترد. یدستَرات هرتَط تِ سرصفحِ ٍ پاصفحِ را تذرست  

  ِدستَرات هرتَط تlayout Page تکار ترد. یرا تذرست  

 ًَتکار ترد. یرا تذرست سيدستَرات هرتَط تِ فْرست هطالة ٍ پا  

 جولِ  دستَرات هرتَط تِ هرٍر ازtracking تکار ترد یرا تذرست. 

پرستبری ٍ هبهبیي داًطكذُ  
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 ّذف کلي 

 آشىا شدٌ ي تمریه کىد. یمىابع ي استىاددَ تیریکامل با ورم افسار اودوًت جُت مد داوشجً بٍ صًرت

  اّذاف اختصبصي 

 داًطجَ تايذ تتَاًذ:
 هٌاتغ  ًاهِ، اىيپااز کتاب،  یفصل کتاب، هٌاتغ هختلف از جولِ هقالات شٍرًالْا، فيهختلف هرتَط تِ تؼر لذّاییف

 آضٌا ضَد. یکیالکترًٍ

 را  یکیهٌاتغ الکترًٍ ًاهِ، اىيپا کتاب، از یهختلف هٌاتغ هختلف از جولِ هقالات شٍرًالْا، کتاب، فصل لذّاییف
  .ذيًوا لیتکو یتطَر دست

 هَتَرّای جستجَگر هختلف از جولِ  یّای اطلاػات ز تاًکا ٍPubmed ، Scholar Google  هٌاتغ
  .ذيًوا ٍارد Endnoteرا در هختلف 

  ِهٌاتغ هختلف ٍارد کردُ تEndnote ذيرا دستِ تٌذی ًوا.  

 هختلف را تِ هٌاتغ هختلف ٍارد ضذُ  ّای ليفاattach ذيًوا.  

 ضذُ در ترًاهِ  جاديهٌاتغ هختلف هَجَد در کتاتخاًِ اEndnote کٌذی اتيرا تاز.  

 ترًاهِ ضذُ در  جاديهٌاتغ هختلف هَجَد در کتاتخاًِ اEndnote تا  حیصح کاهلا را تطَرStyle  هَرد ًظر در
 .ذيٍارد ًوا wordترًاهِ 

 .ٍيرايص استايل ّا در اًذًَت ٍ تؼريف استايل جذيذ را اًجام دّذ 

 
  

 ّذف کلي 

 آشىا شدٌ يتمریه کىد. با ورم افسار پايرپًیىت جُت ایجاد ي طراحی فایل َای ارائٍ مطلبداوشجً 

 

  اّذاف اختصبصي 

 داًطجَ تايذ تتَاًذ:
 ّای ػلوی را تَضیح دّذ اصَل تْیِ اسلايذّای هٌاسة ترای ارائِ هطالة در کلاس درسی ٍ در ّوايص. 

 کلیِ دستَراتی را در word ٍ PowerPoint افسار تکار گیرد هطاتِ هیثاضٌذ را تذرستی در ايي ًرم. 

 ِدستَرات هرتَط ت Design را تذرستی تکار ترد. 

 ِدستَرات هرتَط ت Transitions د.را تذرستی تکار تر  

 ِدستَرات هرتَط ت Animations را تذرستی تکار ترد. 

 ِدستَرات هرتَط ت Slide show د.را تذرستی تکار تر  

 تا تکارگیری کلیِ اصَل ػلوی ٍ تکار تستي صحیح دستَراتPowerPoint   ِاسلايذّای هٌاسة ترای ارائ
 .ّای ػلوی را آهادُ ًوايذ ٍ در ّوايصهطالة در کلاس درسی 

 
 

 ّذف کلي 

 آشىا شدٌ ي تمریه کىد.اصًل ي وحًٌ اوجام جستجً در پایگاٌ دادٌ َای معتبر  داوشجً با
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  اّذاف اختصبصي 

 داًطجَ تايذ تتَاًذ:

 قابلیتْا ٍ ٍیژگیْاي هَتَرّاي جستجَ ٍ باًکْاي اطلاعاتی را تَضیح دّذ. 

  شاهل الوللی ّاي اطلاعاتی اصلی ٍ هْن بیي َیژُ گَگل ٍ باًکهَتَرّاي جستجَ بجستجَ درPubmed, 

Scopus   ProQuest ,  .را اًجام دّذ 

  جستجَ در باًک ّاي اطلاعاتی ایراًی هاًٌذ SID  اًجام دّذ.را 

   یٌذ جستجَ رافدر  بتَاًذبذرستیAND, OR, NOT) Boolean Operators  بکار گیرد( را. 

 رُ سازي اطلاعات در صفحِ شخصی ّر دیتابیس استفادُ کٌذ.بتَاًذ از اهکاى رخی 

  بتَاًذAlert .براي ّر جستجَ تعریف کٌذ 
 

 رٍش آهَزش

  ُتوريي گام تِ گام ّن زهاى تا تذريسآهَزش ػولی از فیلن ّای اهَزضی کلاس درس هؼکَس تا استفاد ٍ ٍ 
 استفادُ از اهکاًات ًتآج ٍ ٍيذئَپرشکتَر  اهکاى رفغ اضکالات در کارگاُ ػولی تا

 

 ضرایط اجراء

  اهكبًبت آهَزضي بخص 

 ٍيذئَ پرٍشکتَر  

   ُآهَزش دٌّذ 

 هرادی ًن دکتر ػلیخا 

 

  درسي اصلي هٌببع

  هجوَػِ کتاب ّایICDL 

  آهَزش گام تِ گام کتابWord Office Microsoft . 

  آهَزش گام تِ گام  کتابPowerPoint Office Microsoft . 

 Getting Started Guide- Version X7 for Windows [Internet]. 2013 Available from: 

http://endnote.com/if/online-user-manual/x7.  

 Guides to using EndNote [Internet]. [cited May 2013]. Available from: 

http://www.reading.ac.uk/library/finding-info/endnote/lib-endnote-guides.aspx. 

 

  ارزضیببي

 ارزضیاتی هستور تراساس اًجام توريي ّای دٍرُ ای: ًحَُ ارزضیببي 

 

 ُکل ًحَُ هحبسبِ ًور  

 اًجام توريي ّا 

 

 هقررات 

http://endnote.com/if/online-user-manual/x7
http://www.reading.ac.uk/library/finding-info/endnote/lib-endnote-guides.aspx
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   21 =حذاقل ًورُ قثَلی  

 
 جذٍل زهاى تٌذی ارائِ درس

 تاریخ شمارٌ درس در وًید وحًٌ ارائٍ سرفصل مطالب جلسٍ

 11/11/444 4تا  1 مجازی ورد افسار نرم با تمرین آشنایی و اول

 مجازی ورد افسار نرم با تمرین و آشنایی دوم
 18/11/444 9تا  5

 مجازی ورد افسار نرم با تمرین و آشنایی سوم
 15/11/444 11تا  14

 17/1/444  به صورت دو گروه حضوری رفع اشکال چهارم

 پنجم
)درس  افسار پاورپوینت نرم با تمرین و آشنایی

 مجازی (16تا  11
 17/1/444 16تا  11

 مجازی افسار اندنوت نرم با تمرین و آشنایی ششم
17 14/1/444 

 11/1/441 به صورت دو گروه  حضوری رفع اشکال هفتم

 11/1/441 14تا  18 یمجاز اطلاعاتی های پایگاه در جستجو هشتم

 مجازی اطلاعاتی های پایگاه در جستجو نهم
 7/1/441 11و  11

 14/1/441 به صورت دو گروه حضوری رفع اشکال دهم

 


